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Creare calcoli in Excel

Una delle principali funzionalita di Excel € quella di eseguire dei calcoli.
'esecuzione di calcoli € molto semplice all'interno di un foglio di lavoro. Ogni
cella di Excel infatti, e in grado di ospitare (e di conseguenza di eseguire) delle
operazioni matematiche.

Per eseguire correttamente un calcolo all’interno di una cella bisogna inserire
I'operazione scritta per esteso (utilizzando i numeri e i simboli aritmetici «+»,
«-», «*», «/»), PRECEDUTI dal simbolo «=». In questo modo Excel riconoscera
I'inserimento non come una serie di caratteri da mostrare nella cella, ma
come un comando da eseguire.

Allineal

Siinserisce il calcolo preceduto dal | __—— f} (6-6)
5egNo «=». oo [ e [ ¢ |

=2*(6-6) |
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Creare funzioni in Excel

Per inserire una funzione in Excel e necessario posizionarsi all’interno della
cella nella quale si vuole visualizzare il risultato ( Questa regola e valida sia
per le funzioni inserite dalla scheda «Formula» sia per quelle che vengono

inserite a mano).
A questo punto, si accede alla scheda «Formule».

Formule

ile ome Insensci Daty Revisione alizz ¥ cC
— 9 r 3
= = . 22 | Y stra f ol -
fA_ Z ln IE I. l. |ﬂ lm l! =y =] Definisci nome * 2 ndividua precedenti U Mostra formule == | B Ricaicols
fi Usa nella formula =% Indmidus dependent ¥4 Controlio erron = &0 ——

Insensci Somma  Usatedi Finanze Log ca Testo Datae Ricercae Matematica  Altre Gestione 2 =24 Finestra Opzioni di (=3 3 Cakeola foglio
funzione sutomatica = recente~ g ora+ rdeimento~ etriga+ funzoni= nomi [o Creadosselezione 3 Rimuovi frecce = (&) Valuta formuls controllo celle  calcolo ~

Libreria di funzioni

Nomi definiti Verifica formule Calcolo

Premendo il pulsante «Inserisci funzione» si accede ad una finestra che
permette di scegliere tra tutte le funzioni contenute nel programma.

In alternativa si puo selezionare la funzione desiderata cliccando sul pulsante
di categoria relativo.
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Creare funzioni in Excel

Cliccando sul pulsante inserisci funzione si accede alla relativa finestra.

Menu delle categorie

Cerca una funzione:

Digitare una breve descrizione di cosa si desidera fare, quindi fare clic
suLVai

ppure selezionare una categoria: | Usate di recente

Campo d| ricerca Selezionare una funzione:

INDIRETTC
INTER.CETTA
SOMMA
MEDIA

LLEG.IPERTESTUALE
COMTA.NUMERI i

IMDIRETTO(rif;a1)
Restituisce un riferimento indicato da una stringa di testo.

Tasto di conferma

Elenco delle funzioni

Guida relativa a guesta funzione oK | | Annulla |
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Creare funzioni in Excel

Esempio

Per inserire una funzione che restituisca la somma delle prime due celle,
bisogna innanzitutto posizionarsi nella cella all’interno della quale vogliamo
visualizzare il risultato, nell’esempio in C1.

Si accede alla finestra «Inserisci Funzione» dalla scheda «Formule», e si
sceglie nella categoria «Matematiche e trigonometriche», la funzione
SOMMA.

fr ): L IEi L ! a B @""" :
Insersci Somma  Usaste di Finanze Log Testo Datae Ricercae Matematica  Altre Gestione I
funzione sutomatica = Pecente = ® O T dllment etrig.a funzon: = Ao ﬂ;’Cmad selezione H
(| - x v & =
Nella casella selezionata, viene ( A | 8 [Wew o | e [ ¢ [ & | w | v [ 1 | x [ v
inserito in automatico il simbolo = 2] S — 7 x
segno che la formula é pronta per el ‘:;m';":;; s e | [ ]
essere inserita. 7 e e e 5
: | Selezionare una funziane:
R - |

MEDLA

-
=y

SE
l:OLl.E'l PERTESTUALE
ONTA NUMER]

=
L]

M.u
SEM v
SOMMAnum Tnum2;._)

Somma | numer] presenti in un intervalio di celle.

-k ok |k b ok
LR R L T

B
E
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Creare funzioni in Excel

Cliccando sul pulsante di conferma, si passera a questa finestra, dalla quale e
possibile stabilire i parametri della funzione che abbiamo inserito. Molto
spesso Excel individuera in automatico quali sono, in ogni caso & sempre
possibile modificarili.

Numi |A1:81 = g
Mum2 | = num

= 10
Somma i numeri presenti in un intervallo di celle.
Mum1: numl;num2;.. sono da1a 255 argomenti di cui ottenere la somma. |

valori logici e il testo vengono ignorati, anche se digitati come
argomenti,

Risultato formula = 10

Guida relativa a guesta funzione OK | | Annulla
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Creare funzioni in Excel

Nella barra della formula, come contenuto della cella selezionata apparira in
automatico la funzione scelta con i parametri selezionati. Confermando con
«OK», la funzione verra automaticamente inserita e risolta nella cella
precedentemente selezionata.

Formule
A X B ERB a
Insersc Somma  Usate di Finanze Logoca Testo Datae Ricerca
funzione automatica * recente~ = v ora* rfenmen

LUbrena di funnoni

C1 v S =SOMMA(A1:81)
A A | 2 C , 0 . E
1 | 4 6 10|

iEcor

BUSINESS GROUP




iEcor

BUSINESS GROUP

Creare funzioni in Excel

La logica alla base di Excel impone che le singole celle, individuate da
coordinate alfa-numeriche ( A3,D7,etc...) siano tra loro indipendent.i.

Come si e visto, ogni cella del foglio di lavoro puo avere il proprio formato, e
due celle, sebbene adiacenti possono ospitare contenuti diversi (testo e
numero ad esempio) ciascuna con un formato indipendente.

A B c | 5 In questa immagine le celle hanno tre formattazioni,
1 € 200 600%  Milano due tipi di valori diversi, e tre formati differenti, la loro
2 vicinanza non compromette la loro reciproca
2 «indipendenza»

Le «funzioni», ovvero le operazioni matematiche tra celle distinte,
permettono di mettere in relazione due o piu celle, facendo in modo che
«collaborino» per restituirci il risultato in una data operazione.




Creare funzioni in Excel

Il principio alla base di tutte le funzioni di Excel e quello di creare questa
relazione. La struttura «standard» di una funzione puo essere suddivisa in tre
blocchi definiti come segue:

? NOME DELLA FUNZIONE> (PARAMETRID
v

Il simbolo = & Il nome della formula
sempre necessario identifica la funzione che
andiamo a creare.

Le celle a cui la funzione viene
applicata, inserite secondo le
specifiche di ciascuna funzione

Questa struttura viene rispettata da gran parte delle funzioni gestite da Excel,
laddove nella sezione «nome della formula» viene di fatto inserito il nome

della funzione che si desidera creare, e nella sezione «parametri» le celle di
riferimento a cui applicarla. La sezione «parametri» per funzioni complesse
puo comprendere differenti categorie di riferimenti.
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Creare funzioni in Excel

Quando le celle vengono messe tra loro in relazione da una funzione, sono le
celle ad essere «collegate», non i valori in esse contenuti. Cio significa che la
funzione verra applicata a qualsiasi valore venga inserito nelle celle ed Excel
applichera comunque l|a stessa operazione (restituendo chiaramente il
risultato in relazione ai nuovi valori inseriti).

-
Appunti Carattere ] | |
= a relazione viene instaurata tra le
SOMMA v O RV =5nmm(§1:b1}|§—> : :
celle, non tra i loro contenuti.

A B C
1 [ 40 13|na(al:b1)
2
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Creare funzioni in Excel

Inserendo i parametri di una funzione, si devono indicare le celle che
verranno coinvolte nel calcolo. Generalmente le celle vengono indicate
mediante I'uso delle coordinate, separate da un punto e virgola (;).

=NOME DELLA FUNZIONE (a1;b1)

Quando le celle coinvolte sono piu di due, si deve prestare attenzione a quale
separatore utilizzare. Il punto e virgola infatti, coinvolge le celle prese
«singolarmente».

=NOME DELLA FUNZIONE (al;b1;e1;p1)

In questo caso quindi Excel, coinvolgera nella funzione le quattro celle pr
singolarmente.

iEcor

BUSINESS GROUP



—1
x:

Creare funzioni in Excel

Se la funzione prescelta vuole essere applicata ad un intervallo di celle (due o
piu celle tra di loro contigue, verticalmente e/o orizzontalmente) si possono
utilizzare i due punti ( : ) al posto del punto e virgola come separatori delle
due celle poste agli «estremi dell’intervallo».

=NOME DELLA FUNZIONE (al:z1)

In questo modo Excel coinvolgera nella funzione TUTTE le celle comprese tra
al e z1, nello specifico quindi : al, b1, c1, d1, el, ..., z1.

D’ora in avanti in questo manuale verra utilizzato il simbolo : per la sintassi
delle formule di esempio, ogni qual volta che non sara richiesto dalla funzione
specifica. Si tenga presente che i due simboli sono sempre intercambiabi
secondo le modalita fin qui esposte.
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La funzione SOMMA

La funzione SOMMA restituisce la somma del contenuto di due o piu celle. La
sintassi corretta e la seguente:

= SOMMA(cellal :/; cella2)

Laddove cellal e cella2 rappresentano le coordinate delle celle coinvolte e il
separatore viene scelto tra : 0 ; se si vogliono implementare le singole celle, o
I'intervallo rappresentato da piu celle.

Esempio:
ﬂ_ s— = -
Appunti s Carattere = Appunti Carattere =
c1 - (- £ | :SC}MI"Z(AI;BI] ) El - (- fe | =soMMA(AL:DY) i
A B C D E K F A B C O F
1 a0 13 53 1 40 13 10 25 88
2 2
- k]

Somma AT E BT Somma DA ATA
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La funzione MEDIA

Con il termine MEDIA s’intende un valore ricavato sommando tra loro tutti i
valori di un intervallo, dividendo poi il risultato per il numero di valori
dell’intervallo stesso. La sintassi corretta della formula € la seguente:

=MEDIA(cellal:cella2)

A | o

1 5 1 =1
2 =} 2 s}
3 2 3 2
4 14 4

5 8 3

] 10 ]

7 35 7

8 . 8] 8

9 |=media{Al:AB) g

10 10
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La funzione MIN

La funzione MIN permette di individuare all’interno di un intervallo di celle,
guella che contiene il valore piu basso. La sintassi corretta della formula e la
seguente:
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PR T - TC N
u

8

6
2
14
3
10
35
8]

T‘—mln{Al Asb

10 | [ MIN(num1; [num2]; ...) ]

= MIN(Cellal:Cella2)

L= D= B R = B B R TR S R

14

L
=]
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La funzione MAX

La funzione MAX permette di individuare all’interno di un intervallo di celle,
guella che contiene il valore piu alto. La sintassi corretta della formula e Ia
seguente:
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(RS- T R S TR
co

9 =rna>t[al:a_8}|

10

= MAX(Cellal:Cella2)

GO~ &n L s w
ca

=
= |2
| L]




La funzione MAX

La funzione MAX permette anche di effettuare un raffronto tra l'intervallo di
celle individuato e un valore arbitrario. In questo caso la sintassi corretta ¢ la
seguente:

= MAX(Cellal:Cella2; XX)

Dove, al posto di XX si inserira il valore da utilizzare come confronto.

I A | A
1 5 1| 5
2 i} 2 6
3 2 3 2
a 14 4
5 8 5
6 10 6
7 35 7
8 | 8| 8
9 |=max(a1:a8;30) | 5 -mAx(AL:AS;50)
10
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La funzione CONTA.VALORI

La funzione CONTA.VALORI permette di contare quante sono le celle di un
determinato intervallo che contengono dei valori, siano essi numerici e/o di

testo. Non conta in sostanza le celle vuote.

NOTA: se in una cella é presente solo uno spazio, essa verra conteggiata comunqu

CONTA.VALORI  ~(~ X & fc =CONTA.VALORI(B2:B17)

LTI = I = I, R R TSR S

10

13

20

A

B | ¢

D | E | F | G | H | |

Prodotto Gennaio Febb

Prod 1
Prod 2
Prod 3
Prod 4
Prod 5
Prod 6
Prod 7
Prod 8
Prod 9

11 Prod 10
12 Prod 11
13 Prod 12
14 Prod 13
15 Prod 14
16 Prod 15
17 Prod 16

9]

|BZ:Bl?} ‘|

Argomenti funzio

CONTA.VALORI

= 15

Conta il numero delle celle non vuote e i valori presenti nell'elenco degli argomenti.

Vall: wvali;val;... sono da 1a 255 argomenti che rappresentano i valori e le celle
da contare. Il valore pud essere costituito da qualsiasi tipo di informazione.,

Risultato formula = 186

Guida relativa a guesta funzione

[ CK ] [ annulla

monitor non é visibile nulla e potrebbe sembrare una cella vuota.
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Panoramica di funzioni piu comuni

iEcaore

BUSINESS GROUP




La funzione CONTA.SE viene utilizzata per conteggiare il numero di volte in cui

La funzione CONTA.SE

uno specifico valore si presenta all’interno di un determinato intervallo.

Nell’esempio qui sotto, si vuole contare quante volte compare la parola

«collana» all’interno dell’intervallo evidenziato.

1 Categoria
2 Donna
3 Donna
4 |Uomo
5 Donna
6 Uomo
Donna
:lDonna
9 |Donna
10 Donna
11 |Uomo
12 Donna
13 Uomo
14 Donna
15 Donna
16 Donna
17 Donna

Oggetto

COLLAMA,
OCCHIALI
PEMMNA
AMELLO
GEMELLI
ORECCHIMI
SOLITARIO
COLLAMA
OCCHIALI
PEMNA
AMELLO
GEMELLI
ORECCHINI
SOLITARIO
COLLAMA
OCCHIALI

Figura
Tex
Mathan
lulia
Gea
Tex
Mathan
Mathan
Tex
Gea

Dylan
Dylan

Julia
Tex
Gea

Dylan

Tex

My
Luglio
Dicemk
Novem)|
Febbra
Marzo
Marzo
Ottobrd
Giugno
Gennail
Agaostol
Ottobry
Novem)|
Settem
Aprile
Settem
Dicemk
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Mum cnllan% =CONTA.SE(B2:B688;"collana")

1

A

Intervallo: area in cui
effettuare la ricerca

Criterio: elemento (parola
o numero) da contare

valori




La funzione CONTA.PIU.SE

La funzione CONTA PIU SE viene utilizzata per contare il numero di celle all’interno di
un determinato intervallo che soddisfano una o piu condizioni
Esempio: quante sono le celle in cui appare la parola «latticini» nell’intervallo

evidenziato?
L E Argomenti funzione e =]
Prodotto .
— CONTA.PIU.SE
Latticini € ‘
Polame | € Intervallo_criteril | E2:£100 (2] = rlatticini” Pollame."Salumi". Latticin
Salurmi 3
P Criteril | “latticini (2] = “latticini’
Polame € Intervallo_criteri2 v @ = rif
Salumi € !
Latticin 3
Fallame €
Salumi €
Latticini € - 33
Salumi € Conta il numero di celle specificate da\un determinato insieme di condizioni o criteri.
Latticini € Criteril: § la condizione, in forma di numero, espressione o testo, che definisce le
Pallame 3 lle da contare.
Salumi 3
Latticini €
Pallame £
Salumi € Risultato formula = 33
Latticin € )
Pallame £ Guida relativa 3 questa funzione [ ok
Salurni €
Latticin £
Pallame € =
Salurri [ . . .
Lattein | ¢ Intervallo di celle in cui
Pnllame £

verificare il criterio Condizione da verific
effettuare il conteggio d
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La funzione CONTA.PIU.SE

Esempio: quante sono le celle in cui appare la parola «latticini» con un

fatturato superiore a 7000 negli intervalli evidenziati?

Argomenti funzione | 7 || 3 |
CONTA.PIU.SE
Intervallo_criteril | E2:E100 E] = {’latticini"."Pollame”."Salumi"."Latticin  #

Criteril

“latticini” = “latticini” —
[#] = (5705,46.4889,03.9679,29.2115,95.607;
(2] = ->7000°

(2] = =

=9

Intervallo_criteri2
Criteri2 |-

ntervallo_crite

E F
Prodotto Fatturato
Latticini € 5.705,46
Pollame € 4.889,03
Salumi € 9679,29
Latticini € 211595
Pollame € 607715
Salumi € 3.580.43
Latticini € 831271
Pallame € B.220,89
Salumi € 13.265,25
Latticini £ 5450 88
Pollame € 5.379,50
Salumi € 1215212
Latticini € 3.636,75
Paollame € B.477.09
Salumi € 4 681,84
Latticini £ 077204
Pollame £ 11.648,52
Salumi £ 12.401,64
Latticini € 531089
Pollame £ 53194
Salumi = 4744 32
Latticini £ 410917
Pollame £ 410951
Salumi £ £.376,41
Latticini € 3208 35
Lp PN P, Fa ooane 07
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Intervalli di celle in Condizioni da verificare in
cui verificare i criteri intervallo per effettu

conteggio delle celle




La funzione SOMMA.SE

La funzione SOMMA.SE, somma le celle specificate secondo un determinato

criterio ed e composto da 3 argomenti: Intervallo, Criterio e Intervallo
somma.

Esempio:

|
A B F G H 1 \ . .

1 Categoria Quantita 1. Intervallo e I'area che contiene il
2 [COLLANA 9 2 Valore

3 |OCCHIAL ]
iPENNA ]

5 |ANELLO 7 tot COLLANA |=SOMMA.SE(AZ:ALS;"COLLANA";B2:B18) H H P H

o s o [Esonmma | 2. Criterio e il valore che interessa
7 ORECCHINI 13 b ‘_'_’ (Collana)

& SOLITARIO 13 1 3

9 COLLAMA 15

10| OCCHIALI 13 3. Intervallo somma é l'area che deve
11 PENMA 16

12 ANELLO 9 essere sommata quando

13 GEMELLI 2 nell’intervallo appare il criterio
14 |ORECCHINI 20 i

15 SOLITARIO 12 selezionato

16 COLLAMNA 18

17 QCCHIALI 18

18 PENNA 20

19

iEcor

BUSINESS GROUP




1
Ix:

La funzione SOMMA.PIU.SE

La funzione SOMMA PIU SE viene utilizzata per sommare un intervallo di celle

che soddisfano una o piu condizioni

Esempio: quanto e il totale del fatturato per il prodotto «latticini» negli intervalli

Int_somma F2:F100
_criteril  E2:E100

mma le celle specificate da un de|

Guida relativa a questa funzione

Criteril  “|atticini’

[ ][]

= (5705,46.4889,03.9679,29.2115,95.60...
E] = {"Latticini"."Pollame”."Salumi”."Lattic...

(2] = latticini’

= 207997
erminato insieme di condizioni o criteri.

Int_somgha: sono le celle effettive da sommare,

Condizione da verificare
effettuare il conteggio de

evidenziati?
Argomenti funzione
E F Intervallo \
Prodotto Fatturato d . | I SOMMA.PIU.SE
Latticini € 5. 705,46 I Ce e Su
Puollame € 488903 H H
sem. € serese| | cuifareil
Latticini £ 211595
Faollame £ 607715 tOtaIe
Salumi £ 3.689,43
Latticini € Bmzn
Puollame € B.220,89
Salumi € 13 265,25
Latticini £ 5458 88
Faollame £ B.879,80
Salumi £ 13.1562,12
Latticiri € 3.636,75
Pollame € B.477 B9
Salumi € 4 G81,84
Latticini € 977284 Risultato formula = 207997
Paollame £ 11.648 52
Salumi £ 12.401.64
Latticini € 5.310,89
Pallarme £ 539 41
Salumi € 474432 L. . .
e € 41917 | | Intervalli di celle in cui
Faollame £ 4.109,561 . . . .
saem € sawat| | verificare il criterio
Latticini € 2.208.35
Mallmene = ooane o7
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La funzione SOMMA.PIU.SE

Esempio2: quanto ¢ il totale del fatturato nel mese di «gennaio» per il

prodotto «latticini» negli intervalli evidenziati?

- Intervallo di celle su

Int_somma | F2:F100

ntervallo_criteril | E2:F100

Criteril | “latticini™

Intervallo_criteri2 | D2:0100

Criteri2 | "gennaio”

Risulygto formula = 4772209

Guigha relativa a gquesta funzione

Argomenti funzione
SOMMA,PIL.SE

ma lgf celle specificate da un determinato insieme di

cui fare il fotale

(4| = {5705,46.4389,03.9679,29.211595.60... =

@ = {Latticini"."Pollame”."Salumi”. "Lattic... l—l
= Tlatticini®
= {"Gennaio"."Gennaio”."Gennaio”."G...
= "gennaio” -

= 4772209
ndiziogi o criteri.

Int_somma: sono le celle effette da s§mmare.

| ok || annuia

\\

Intervalli di celle in cui

D E F
e Mese Prodotto Fatturato
Gennaio Latticini € 5.705,46
Gennaio Pollame € 488903
Gennaio Salumi € 9.679,29
Gennaio Latticini € 2.115,95
Gennaio Pollame € 6.07715
Gennaio Salumi € 359943
Gennaio Latticini € 83121
Gennaio Pollame € 822089
Gennaio Salumi € 13.265,25
Gennaio Latticini € 5.459,88
Gennaio Pollame € 8.879,80
Gennaio Salumi € 13.152,12
Gennaio Latticini € 3.636,75
Gennaio Pollame € 847789
Gennaio Salumi € 468184
Gennaio Latticini € 977294
Gennaio Pollame € 11.648 52
Gennaio Salumi € 12.401,64
Gennaio Latticini € 5.310,88
Gennaio Pollame € 5.319.41
Gennaio Salumi € 474432
Gennaio Latticini € 410917
Monnain Pallamea F= AAnG ;1
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La funzione SE

La funzione SE € una funzione logica.

Restituisce un determinato valore se la condizione specificata € VERA ed un
altro valore se essa e FALSA. E' molto utilizzata per eseguire test condizionali

sia su valori che su formule.
Qui di seguito la sintassi della formula:

=SE (condmone se VERO; se FALSO)

1.Test e la condizione che deve
essere verificata da Excel

\ J \
I |
1 2 3
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2.Se _Vero e il testo, il valore o la
funzione che Excel deve inserire se
la condizione & VERA

3.Se_Falso e il testo, il valore o la
funzione che Excel deve inserire
la condizione & FALSA




x: 4

La funzione SE

Esempio: classificare con la dicitura «ALTI» i totali superiori a 40.000 euro
presenti nella tabella e con la dicitura «BASSI» quelli inferiori a tale valore.

Digitare quindi:

Cella su cui operare il controllo

/\ Condizione di vero
\ &

A B C F G H I / J K L M

1 | I I

2 PRODOTTCO GEMMAIO FEEBRAIO !I Argomenti Me / m
3 CD-ROM € 8.515,00 9.033,00 = \ /

4 DWD-ROM €1.815,00 J£7.563,00

5 LAPTOP  €3.008,00f €519,00 Test [Ci1> ‘m%'./ = FALSO

e TASTIERA €832,00 €7.927,00 Se_vero |"ALTO" = ALTO"

7 MOUSE €7.224,00 €3.811,00 Se_falso | "BASSO” = 'BASSO

B8 CASSE £€3.855 £€5.264,00 | = "BASSO

9 CUFFIE £7.533.00 €7.720,00 || Restituisce un valore se una condizione spedificata daYome risultato VERO e un altro valore se da come risultato
10 MONITOR ~ €2.745,00 €8.232,00 || ™A%

11 TOTALE £35.572,00 €50.075,00 £ Test & un valore o unkspressione qualsiasi che pud dare come risultato
EI |:|BASSG"} ] 1 VERO o FALSO,

13 |

11 DW [ =F

Condizione di fals

ikcore
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La funzione SE

La funzione SE nidificata viene utilizzata quando necessitano piu di 2
condizioni come risultato. Per poterlo fare, si deve inserire una seconda
condizione SE come condizione di falso.

| I |
e Utili SE NID
iI“EJ,'IIIIIIII €345.321,ﬂﬂ:| =se(l2>==500000;"Alto",se(J2>=0;"medio";
2,00  -€£43.462,00 [ Sﬁl[test; [se_vero]: [se_fals-:}]]I]
4,00 -€ 37.764,00 \ } \ J
I 1
Primo IF/SE con Seconda condizione di
relativo [SE_VERO]; IF/SE: Composta a sua
Nel nostro caso ALTO volta da un [SE_VERQ]

(ossia MEDIO) e da un
SE_FALSO: BASSO

iEcor
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La funzione CERCA.VERT

La funzione CERCA.VERT consente di individuare un valore univoco all’interno
di un database di Excel, restituendo un valore corrispondente sulla stessa riga.

Il CERCA.VERT si compone di 4 argomenti: Valore, Matrice, Indice e Intervallo

Esempio:
: : 1. Valore e I'elemento univoco da ricercare
CODICE Categoria Oggetto  Figura Mese  Ann
.COL-ex-Lug-10-143-345 Donna COLLANA  Tex Luglio 20]
OCC-an-Dic-09-46--43 Donna OCCHIALI  Nathan Dicembre  20( 2' Matrlce é |’area entro CU| deve essere
PEN-ia-Nov-11-33--37 Uomo PEMNMA Julia Novembre 20] . . .
ANE-ea-Feb-03-174-212  Donna  ANELLO Gea  Febbraio 20 ricercato il valore (Ia prima colonna della
GEM-ex-Mar-11-95-340 Uomo GEMELLI  Tex Marzo 20] . . .
ORE-an-Mar-10-133-214  Donna  ORECCHNI Nathan Marzo  20] selezione deve essere quella che contiene il
S0OL-an-0tt-10-91-868 Donna SOLITARIO Mathan Ottobre 20] Valore)
COL-ex-Giu-10-160-363 Donna COLLANA  Tex Giugno 20]
OCC-ea-Gen-09-78--38 Donna OCCHIALI  Gea Gennaio 201
PEN-an-Ago-10-152--16  Uomo  PENNA _ Dylan Agosto 20 3. Indice e il numero della colonna che
AME-an-0tt-11-118-161 Donna ANELLD Dylan Ottobre 20] . , . .
GEM-ia-Nov-10-135-908  Uomo  GEMELji——ielip r—tiaembre 20! contiene I'elemento da restituire
ORE-ex-Set-11-64--14 Donna ORECC 2 F 4 bre 20] (nell'esempm |a quarta colonna)
7
[CDL—ex—Giu—lO—lEO—353 }:CERCA.VE T( 3;5A52;$|<$\4lq;f3|50 4 |nterva||0 indica Ia tlp0|0gla d| ricerca Che
crei P mevce o f__”,d‘“""l deve essere effettuata: Vero indica una
1 3 |romsocom corrispondenza per range del valore
una corrispondenza esatta del val

ikcore
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Le funzioni di testo

Le funzioni di testo consentono di attuare elaborazioni specifiche tenendo in
considerazione testo o stringhe di testo.

Le principali funzioni di testo sono: CONCATENA, TESTO.UNISCI, SINISTRA,
DESTRA E STRINGA.ESTRAI

Testo Dnae Ricercae  Mateny
ora~ rfenmento~ etnd

§ ::Tui;jm Le funzioni di testo si trovano sotto
CARATT.UNI la scheda FORMULE
CODICE

CODICE.CARATT
CONCATENA
DESTRA

FISSO

DENTICO

LIBERA
LUNGHEZZA
MAIUSC
MAIUSCINIZ
MINUSC
NUMERO.VALORE
RICERCA
RIMPIAZZA

RIPET

SINISTRA -

fx Insensci funzione..

iEcor
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La funzione CONCAT

La funzione CONCAT viene utilizzate per unire il contenuto di 2 o piu celle.
Esempio:

A | B8 | ¢ | o | E F | @

1
2 [Tex IWlIIer cnncatena{AZ " EZI
3 Dylan Dog [CONC 02]; [testo3]; [testod]; ...) |

4 Matan Never
5 Martin Mystere
=1

Prima cella / /
Seconda cella

Lo spazio si inserisce digitando la
seguenza virgolette-spazio-virgolette

iEcor
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La funzione SINISTRA

La funzione SINISTRA consente di estrarre i caratteri contenuti in una cella,
partendo dal primo carattere a sinistra. Con essa si possono stabilire il
numero di caratteri da estrarre.

Esempio:

iEcor
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.~

[TEH Willer

Ire

Dylan Dog

Dy

Matan Never Ma
Martin Mystere Ma

I = I T =

[=DEsTRA(C2;3]

ESTRA(testo; [num_caratt]) ]

\

Testo: ¢ la stringa
di testo da cui
estrarre i caratteri

/

T

Num_caratt: € il numero
dei caratteri da estrarre
partendo dal primo a

sinistra




La funzione DESTRA

La funzione DESTRA consente di estrarre i caratteri contenuti in una cella,
partendo dal primo carattere a destra. Con essa si possono stabilire il numero
di caratteri da estrarre.

Esempio:

.~

[TEH Willer ITE
Dylan Dog Dy

Matan Never Ma
Martin Mystere Ma

I = I T
—DESTRA(CZ;3
DES PR (testo; IR

um_caratt]) |

Testo: & la stringa /

di testo da cui
estrarre i caratteri

iEcor
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N

Num_caratt: € il numero
dei caratteri da estrarre
partendo dall’ultimo a
destra




La funzione STRINGA.ESTRAI

La funzione STRINGA.ESTRAI consente di estrarre i caratteri contenuti in una
cella partendo da un carattere intermedio a propria scelta.

Si compone di 3 argomenti: Testo, Inizio e Num_caratt

Esempio:
FT X ¥ J| =STRINGA.ESTRAI[CZ;Z4
C D E F G
ETE:-: Willer | =STRINGA.ESTRAI(C2;2;
Dylan Dog STRINGA. } ini2 num_caratt) |
MNatan Mever / \
Testo: e |a stringa Num_caratt: & il
di testo da cui numero di
estrarre partendo
Inizio: e |la posizione del primo carattere da da quello indicato
estrarre (nell’esempio, il secondo carattere)

BUSINESS GROUP



Le funzioni data e ora

La funzione data, restituisce una data composta come anno, mese e numero.
Funziona anche per restituire una data sotto forma di un numero seriale.
La sintassi corretta della formula ée:

=DATA(anno;mese;giorno)

Laddove i tre parametri possono essere inseriti a mano, oppure designare tre
celle diverse che li contengono, unificando quindi nella cella del risultato la
data per intera.

D2 - (" fc (SDATA(AZ;B2;C2
A B C D E
1 |Anno Mese Giorno
(2| 2010 a 2[02/04/2010]
3 2008 1 3
A 1T ] C

iEcor
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Grafici
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Tipologie di grafici

| dati di un foglio Excel possono essere rappresentati tramite un oggetto
grafico, consentendo cosi una visualizzazione piu intuitiva dei dati; i grafici di
Excel, rinvenibili nella scheda Inserisci, sono raggruppati in 6 categorie piu
una categoria «generica»:

ItC\y
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Istogrammi: ideali per il confronto tra elementi diversi
Grafici a linee: ideali per visualizzare dati continui nel tempo
Grafici a torta: utilizzati per rappresentare un'unica serie di dati in modo
proporzionale rispetto alla somma degli elementi

Grafici a barre: come gli istogrammi, ma orientati orizzontalmente

Grafici ad area: utilizzati per rappresentare |'entita delle variazioni nel
tempo

Grafici a dispersione: utilizzati per illustrate le relazioni tra i valori
numerici in piu serie di dati |
Altri grafici: raggruppano grafici di tipo specialistico tra cui i
azionari, i grafici ad anello, i grafici di superficie e i grafici radar




Creare un grafico

Quando si ha una tabella con dati in celle contigue, un grafico puo essere
costruito con pochi e semplici passaggi:

Esempio:

D4 - e 1250'

A B C D

1 |Prodotto Gen Feb Mar

2 |PC 2100 2750 4700

3 |Monitor 1080 550 1640
I" Stampanti| 1020 995 12580

1

Vendite

5000

4000

3000

2000

1000

0

Gen

EPC ® Monitor

Feb

Mar

W Stampanti

-
Ilv - -
- [ |

Colonne 2D

i 1BF

[l

i

BH |

Colonne 3D

an af
il

bl Altri istegrammi...

@@ _
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1.Selezionare i dati da rappresentare
graficamente

2.Dalla scheda Inserisci, selezionare
la tipologia di grafico, e dalla
tendina scegliere la tipologia di
rappresentazione che si vuole
realizzare

3.1l grafico apparira
automaticamente all’interno del
foglio in cui si trovano i dati di
origine




Creare un grafico

Il grafico generato da Excel posizionera automaticamente la prima colonna a
sinistra sull’asse delle righe (o asse X) e disporra i dati contenuti nelle altre
colonne all’interno dell’area del grafico.

Esempio; 1.La colonna Prodotto (colonna a
A B C D E F sinistra della tabella) viene
1 |Prodotto Gen Feb Mar L. , .
2 [PC 2100 2750 4700 posizionata sull’asse delle ascisse
3 [Monitor | 1080 550 1640 (X)
4 [Stampanti| 1020 995 1250
5 2.La colonna Utili (colonna a destra)
6 i . .
- Vendite viene posizionata lungo l'asse delle
8| ordinate (Y) e i suoi valori disposti
9 4000 . .
10 all'interno dell’area del grafico
3000
11
12 | | 2000 )
13 1000 I
w7 HEN H=l
16 Gen Feb
17 EPC mMonitor B 5Stampant -
18 \ J
4 v
1

iEcor
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Creare un grafico

Quando i dati da rappresentare sono contenuti in celle non contigue, e

necessario selezionare le colonne da rappresentare tenendo premuto il tasto
CTRL

Esempio: 1.Selezionare la prima colonna di
A B C D E dati da rappresentare graficamente
1 |Prodotto Gen Feb Mar Totale 2.p |
2 lpc 2100 5720 4700 9520 .Premere e tenere premuto il tasto
3 |Monitor 1080 E5( 1640 3270 CTRL
4 |Stampanti| 1020 995 1250 3265 .
3.Selezionare col mouse la seconda
1 3 . .
colonna di dati da rappresentare
VB graficamente
Colonne 2D 4.Dalla scheda Inserisci selezionare il

‘!_HH'\ ‘ ﬂ H ‘ l:l H tipo di grafico che si vuole creare

Colonne 3D

#n o 08
i

|_|]1[|]_ Altri istogrammi...

iEcor
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Stili grafico e Layout rapido

grafici possono essere modificati e personalizzati agendo sulle schede
Progettazione e Formato del gruppo Strumenti grafico oppure utilizzando |l
pulsante a destra del grafico.
Esempio:

Vendite 1. Cliccare 1 volta sul grafico per far
5000 3 apparire il gruppo Strumenti
000 grafico e i pulsanti

3000

2.1l gruppo strumenti grafico apparira

2000
000 I I III alla destra della scheda Visualizza
i -l L .

Gen 3.1l pulsante Stili grafici apparira a
= Monitor 8 Stampart destra del grafico

& S3il VWaordarnt e

iEcor
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Stili grafico e Layout rapido

La scheda Progettazione del gruppo Strumenti Grafico consente di aggiungere
elementi al grafico, utilizzare i layout rapidi, modificare gli stili,, ecc

Esempio:
— . ° o | -
jE EE e e o o e 8 : T
C i L] = ] I L = I . |
Aggiungi elemente Layout  Cambig Layout Cambia Ill I_: h Cambia E.I!l I_-: h Iii I!'i ii
grafico - rapido = colori- rapide = colori~ colori =
ih Assi 3 ([ — —_— | [ — Policromatico =
I Titoli degli assi b " | dll Tn I ... ..
E Titolo del grafico 3 - ......
iy Etichette dati b AL | EEEE T o - s
e ] | | |
Idt, Tabella dati k : 1 |
Uiy Barre di errore r . - - — .. ...
: o a1
dii  Linee della griglia 3 f— P — Mg
P s M= EEEEE
i i Tl
|/ Linea ditendenza * . ....
|24  Barre crescenti-decrescent

Stili grafici

ikcaore
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Personalizzare il grafico

E’ possibile modificare il tipo di grafico creato in precedenza agendo sul
pulsante Cambia tipo grafico presente nella scheda Progettazione del gruppo

Strumenti Grafico.
Esempio:

I e

Cambia tipo  Sposta
di grafice  grafico 1

Tipo Posizione
Cambia tipo di grafico

Passa a un tipo di grafico
diverso,

ikcaore
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1. Dalla scheda Progettazione cliccare
sul tasto Cambia tipo di grafico

2.Cliccare sulla tipologia di grafico
desiderata e quindi sull’icona
rappresentate il grafico da utilizzare

Grafici consigliati | Tutti i grafici

- oo il (aA (2R 95 o8 03 d9

Istogramma
Grafico a linee Colonne raggruppate

Grafico a torta
Grafico a barre
Grafico ad area

== == )
= =
. .
. .

Grafico a dispersione (XY) == ==

o asionar - Al Ea=A I : i=E mnll
- - - — f—
RO PR

Grafico azionario

Grafico a superficie

Grafico radar

EXBEEEMNe >E

Combinati




Personalizzare il grafico

Il titolo di un grafico puo essere sostituito cliccando due volte sul titolo
inserito automaticamente da Excel.

1. Cliccare sul titolo del grafico
o 2. Cliccare due volte sul titolo inserito
automaticamente da Excel
I.. I-. Il Nuov fitolo 3. Premere il tasto Canc (o Delete per
e e tastiere inglesi) e digitare il nuovo
1 — - titolo del grafico

,,,,,,,,,,,,,, 2000
Vendlte
""""""" 1000 l I
5000 l l
0 |
Gen Feb Mar

4000

3000

2000
- I I I
0 l l | l
Gen Feb Mar

EPC W Monitor B Stampanti

EPC HMonitor M Stampanti

ikcaore

BUSINESS GROUP




Personalizzare il grafico

E’ possibile poter modificare in qualunque istante l'origine dei dati che
alimentano un grafico di Excel cliccando sul tasto Seleziona dati presente
all’interno della scheda Progettazione del gruppo Strumenti Grafico.

Esempio:
@ ? 1. Nella scheda Progettazione del
[ ; ; ;
inverti righe TR gruppo Strum?ntl grafl.co cliccare
colonne  dati sul tasto Seleziona dati
Dati 1

2. Nella casella Intervallo dati grafico

eliminare col tasto Canc i vecchi
Intervalo gt grafico: J-FogliaBiSASTISDS4 : dati e selezionare col mouse i nuovi
dati da inserire

f}/—l | Scamgia righe/colonne l—ii

Voci legenda (serie] Etichette asse orizzontale [categoria)

|E£gggiungi || E7 Modifica || 7< Rimuovi | - Izl | E7 Modifica |

PC Gen
Monitor Feb
Stampanti Mar

Celle nascoste e vuote

ikcaore
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Personalizzare il grafico

| grafici possono essere spostati in qualunque momento sia in nuovi fogli di
lavoro che in fogli di lavoro creati in precedenza, cliccando sul tasto Sposta
grafico presente nella scheda Progettazione del gruppo Strumenti grafico.

Esempio:
1. Cliccare sul tasto Sposta grafico
2. Attivare Nuovo Foglio per creare un
;:i: nuovo foglio dove inserire il grafico
Posizion| 1 e scrivere il nome del nuovo foglio

3. Attivare Oggetto in per inserire il
grafico in un foglio gia esistente e
Specificare dove collocare il grafico: Sceg“ere || f0g|IO da”a freCC|a

() Nuovo foglio: | Graficol

@® Oggettoin:  ERTEIIII |

| ok | Annula |

ikcaore
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Personalizzare il grafico

| grafici, essendo degli oggetti di Excel, possono essere cancellati come qualsiasi altro
oggetto inserito in un foglio, ossia selezionandoli e premendo il tasto Canc.

Esempio:

5000

4000

3000

2000

1000

0

Gen

Vendite

Feb

HPC ® Monitor ™ Stampanti

Mar

1. Cliccare sul grafico che si vuole
eliminare

2. Premere il tasto Canc (o Delete per
le tastiere inglesi)

ikcaore
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Formattazione
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Bloccare i riquadri

Per poter mantenere fissa la visualizzazione delle prime righe e/o colonne
(utile per esempio per mantenere sempre visibili i titoli in fogli contenenti
molti dati) si ricorre allo strumento Blocca riquadri.

1 — : N Dradi [0 Affianca
! Q  —

' x Nazcond | Scotnimento sincrof
Zoom Nuova Dupd
selenone  finestra tutto

) opf I Re NPOSL POSIDIONE TiNnestrd

— Blocca riquadri
-
E'" j Mantiene vesibih ke nghe e le colonne della
selezione corrente mentre i resto del foghio scorre, Bloccare solo la

Blocca riga syperiore / prima riga
Mantiene visibie la nga sup ¢ durante lo

scornmento dei resto del fogho de lavoro.
Blocca pnma colonna Bloccare solo la
prima Colonna

Mantiene visibile la pnma col Srn- durante lo
scornmento de! resto del fogho di lavoro

Z

%ca riquadri personalizzato: posizionarsi sempre una riga al di sotto
di quella che si vuole bloccare e/o una colonna a destra di quella che si
vuole bloccare

iEcor
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Nominare gli intervalli

In alcuni casi puo essere molto utile assegnare un nome ad una determinata
cella del file o ad un intero intervallo di celle.

In questo modo infatti il nome assegnato puo essere utilizzato all’interno di
formule e funzioni anziché digitare l'intero percorso, che in alcuni casi
potrebbe essere lungo e laborioso.

Esempio:

Se in una formula bisogna inserire il riferimento alle celle comprese
nell’intervallo F5:F12 presenti sul Foglio 3, sara necessario digitare la stringa
«Foglio3!F5:F12».

Assegnando invece un nome a tale intervallo, per esempio il nome «valori»,
nelle formule sara sufficiente digitare il nome «valori» appunto per indica
ad Excel di richiamare quanto desiderato.

iEcor

BUSINESS GROUP



Nominare gli intervalli

Per facilitare I'individuazione di specifiche aree all'interno di un foglio e/o una
cartella di lavoro, € possibile assegnare un nome univoco ad una cella e/o ad
un intero intervallo di celle.

o

Esempio:

| 1 Nome Contatti recuperati
| 2 |Paolo 14
| 3 |Anna 3
| 4 |Sara 25
| 5 |Giorgio 27
| 6 |Roberta 26|
| 7 |Giulio 23
ipietro 7|
| 9 |Carlo 22|
10 Samanthq 25.

1

ikcaore
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Definisci nome...

Mome:

Ambito:

Commento:

Riferito a:

(=] Definisci nome =

1.Selezionare le celle cui si vuole
assegnare un nome

OO0
"a+|:'

2.Nella scheda Formule, cliccare sulla
voce Definisci nome

kil

3. Nella finestra Nuovo nome digitare il
nome che si vuole associare all’area

| Area_dati

all’interno del campo Nome

|Cartella di lavoro

N

=Foglio1!SBS2:5B510

| oK

|| Annulla |




La formattazione condizionale applica un formato in base al contenuto della
cella, secondo delle condizioni definite.

Per applicare |la formattazione condizionale, selezionare le celle di interesse;
dalla scheda Home selezionare la voce Formattazione condizionale, quindi

Formattazione condizionale

Regole evidenziazione cella:

12 5 [ 5= Bx 5 |- A
S |ﬂ" 5 & = 2.0 . & "
Farmatiarione Forrmatts come Sl Insenizci Elimana Farmate Oireliny
condizionale =  tabella - cella - - =7 filtra]
R [
m Regole evidenziazione celle + ?| Maggiore di &
HEE! Regote Primi/Uttimi v P i
| e egobe PrimifLiitimi e Mingre di.. &
| Barre dei dati = . V4
Scale di colori L E_:=| Uguale a... K
“:“: Set di icone ¥ :- _Fl Testa contenenle..
5 buova regala... ﬂﬂihwrmpmcn' te a..
B Cancells regole P | O
) Gestisci gegole.. | Walori duplicati_ 4
Altre regole...

ikcaore
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Queste opzioni sono utilizzate per
mettere in risalto valori con
specifiche caratteristiche

La voce Valori duplicati, evidenzia
eventuali «doppioni» all’interno di
una riga/colonna




Formattazione condizionale

Esempio: per formattare i totali superiori a 450, selezionare le celle che Excel

deve verificare per applicare la formattazione (es: C2:C10)

Dalla scheda Home cliccare su Formattazione condizionale e scegliere la voce

Regole di evidenziazione celle: Maggiore di...

4 B C
PRODOTTO RESI
CD-ROM 123,54654
DVD-ROM 354,5654
LAPTOP 11,3334
TASTIERA 95,123
MOUSE 345,43634
CASSE 21,35432
CUFFIE 324,23534
MONITOR 4,2312
TOTALE 1,23432

iEcor
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/

EN [

Formattazione Fo«mam come Suli

condzionales  tabells -

[ k Regole evidenziazione celle f-_,)f.: Msggiore di

:?‘0.‘ Regole Primi/Ultimi
| ue

;ii | Barre dei dati

I <ot ot

i
e

cella «

e

“—

0o o =4 0}
o |
AL

Inserisci Elimana Formato

51 Minore di...
- <-‘

v €l M
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Formattazione condizionale

La finestra che compare dopo aver scelto il tipo di formattazione presenta
due caselle: una destinata a contenere il valore al di sopra del quale le celle
verranno formattate, la seconda invece permette di scegliere il tipo di
formattazione da applicare.

Come da esempio, scrivere 450 nella casella Valore e selezionare Ia
formattazione voluta tra quelle preimpostate o con il Formato personalizzato.

Confermare cliccando su OK.

Maggiore di M
Formatta celle con valore maggiore di
|45|:|| Con |Rjempimer1tu rosso chiaro con testo rosso scuro IE“
LN
Lo J[ e |
ﬁ\l
Casella del Valore Casella del Formato

iEcor
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Rimuovere i duplicati

Lo strumento Rimuovi duplicati consente di eliminare da una tabella di Excel
tutti quei valori che risultano essere duplicati in base al contenuto di una o
piu colonne. Per lanciare la rimozione dei duplicati € necessario cliccare sul
tasto Rimuovi duplicati dalla scheda Dati.

Esempio: 1. Selezionare la tabella (comprese le
l;":h-:' 1,;;05 - ﬁfd' e "7;3:,‘1,; intestazioni di colonna) da cui si
> |Binchiping | Pe Newd | Gen vuole rimuovere i valori duplicati
4 |Bianchi Pino B : Est Mar
6 |Bonchi Pino | Pe | Eat | War E_,g = 2. Dalla scheda Dati, cliccare sul tasto
7 |Bianchi Pino BC Est Mar . . . .
Do Smme et B mh] oo R cona Rimuovi duplicati
i|imavie  Sampemi Ex  Feb renti duplicati gl 3. Dalla finestra di Rimozione
12 |Rossi Piero Stampanti  Nord Gen Stru . . . . o s
R duplicati selezionare i campi in cui
16{Rossi Pato | Monitor | Est | ar si trovano i valori doppi e premere
17 |Rossi Piero Monitor Est Mar : .
fo /NeL ot e o Ok per confermare la rimozione
o degli stessi
22 |Verdi Laura Monitor Est Mar

Piero Monitor Est Mar

1

Prodatto
Area
Mese
Vendite
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Lo strumento Testo in colonne

Quando si desidera separare dei testi delimitati da un separatore specifico (ad

esempio il carattere spazio) € possibile utilizzare lo strumento testo in
colonne rinvenibile nella scheda Dati.

Esempio:
| la Eﬂé E 1.Selezionare i dati da suddividere su
ica ) ) i
Bianchi Pino R ) 2. Nella scheda Dati, cliccare sul tasto
'Ii“"a_VF':im Testo in colonne
0551 Flera
T e 3.Selezionare la voce
La creazione guidata del testo ha riscontrato che i dati sono delimitati. . . .
1 ScegliereA\ra:tioiltipo dati che meglio si adatta ai dati. dellmltatO/La rghezza flssa ne“a
et 1 i e e megi sttt prima finestra della procedura
@Delimitato - Con campi separati da caratteri quali virgole o tabulazioni. . . .
() Larghezza fissa - Con campi allineati in colonne e separati da spazi. gu Idata d el testo I n CO | o n ne, l n
base alle proprie necessita

Anteprima dei dati selezionati:

2 Pappresentante
Bianchi Pino

iEcor
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Lo strumento Testo in colonne

Per poter effettuare una corretta separazione dei testi, non € necessario che i
valori siano separati dallo spazio, in quanto durante |la procedura guidata di

separazione dei testi, e possibile indicare caratteri differenti

Esempio:

i delimitatori contenuti nei dati. L'anteprima

In questa finestra di dialogo & possibile impostar
i presenta il testo.

a Lonsidera delimitatori consecutivi come uno solo

Qualificatore di testo: |~

4.Selezionare i caratteri che
nell’elenco selezionato possono
indicare la separazione tra i vari
valori

5.Specificare la tipologia di
formattazione da applicare e
cliccare sul tasto Fine

Annulla | | = Indietro




Consolidare i dati

Per riepilogare e indicare i risultati provenienti da fogli di lavoro distinti o da
cartelle di lavoro diverse, & possibile consolidare i dati in un unico foglio di
lavoro, facilitandone cosi la consultazione e I'aggiornamento.

o
Esempio:
L]
Nome Contatti |
Anna 12'
E-‘D Mario 22:
Paola 14}
. Luca 13]
a Consolida Serena 10!
s Gaia 8
Giorgio n
1 Simone _______16!
 ———
Nome Contatti
Anna 10
Mario 13
Paola "
Luca 18
Serena 19
Gaia 14,
Giorgio 10
Simone _______ 10,

iEcor
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unzione:

Riferimento:

| Mese1!SAS1:5B59

[f&| | srogiia.. |

limina

unzione:

| Mese2!5A51:5659

Tutti i riferimenti:

Mesel!5A51:5659

limina

1. Dalla scheda Dati, cliccare sul tasto
Consolida

2.Selezionare la funzione da
applicare nel menu a tendina,
cliccare nella riga Riferimento,
aprire il foglio in cui si trovano i
primi dati da consolidare,
selezionare i dati col mouse e
cliccare su Aggiungi

3.Ripetere I'operazione al punto due
per gli altri fogli, spuntare le voci
riga superiore e colonna a si
per riepilogare anche le
intestazioni e i nomina




Le Tabelle Pivot
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Le Tabelle Pivot

Quando si lavora con grosse moli di dati, e possibile facilitare la
visualizzazione dei dati utilizzando dei report di riepilogo chiamati Tabelle
Pivot. Le Tabelle Pivot possono essere realizzate cliccando sul tasto Tabella
Pivot nella scheda Inserisci.

Esempio:

| .
A =] C U = =
Rappresentante Prodotto  Area Mese Vendite (_T I:'? 1- Se|e2|0nare COI mouse Ia ta be”a
Bianchi Pino Stampanti  Nord Gen 120,00 € =
Bianchi Pi PC Nord G 1.000,00 € . 1 H 1 H
Smchme  Pc Ex W soe Tabella Tabelle pivot Tabella (comprese le intestazioni di
Bianchi Pino PC Est Mar 1.800,00 € 1 w1l
- pivot  consigliate . . .
Bianchi Pino PC Est Mar 2.000,00 € .
Luna Vito Stampanti  Nord Gen 300,00 € Tabelle COlonna)) eVIta re dl Se|e2|onare
Luna Vito Stampanti ~ Nord Feb 320,00 € L | . .
Luna Vito Stampanti Est Feb 125,00 €
Luna Vito Stampanti Est Feb RA0.00 € 2 CO Onne Senza InteStaZIone
Rossi Piero Stampanti  Nord Gen 600,00 €
Rossi Piero PC MNord Gen 1.100,00 € H H H
RowiPs  Wowtor Nd O sangne 2.Nella scheda Inserisci cliccare sul
Rossi Piero Monitor MNord Feb 550,00 €
Rossi Piero Monitor Est Mar 600,00 € 1 1
Rossi Piero Monitor Est Mar 800,00 € taSto Tabe”a PIVOt e Cllccare Su
¥ |Verdi Laura Monitor MNord Gen 520,00 € - = = = .
Verdi Laura PC Nard Feb 1.500.00 € Specificare i dati da analizzare Ta bel |a p |V0t
Verdi Laura PC Est Feb 1.250.00 € () Seleziona tabella o intervallo
Verdi Laura Monitor Est Mar 240,00 €
* Tabella/Intervallo: | FoglioB!SAS1:5E520 7 .
(R ’
() Origine dati esterna 3 . CO nfe rmare | area i nte rva I | (0]

1 Seleziona connessione... . . .
selezionata e la creazione di un

Specificare dove collocare il rapporto di tabella pivot NnUoVvo fogl io d I Iavo ro CI icca nd

@ Muoyo foglio dilavaro

() Foglio di lavoro esistente O k

Posizione:

Specificare se si vogliono analizzare pil tabelle

Aggiungi questi dati al modello di dati

iEcor
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Le Tabelle Pivot

La creazione della tabella pivot viene gestita dall’elenco campi, diviso in
elenco campi disponibili e Campi della tabella pivot. Selezionando i campi
dall’elenco e trascinando le variabili nei campi desiderati, 'utente potra
creare la tabella pivot.

Campi tabella pivot ™ %
EsempiO: e | Selenonare i campi da 5

aggrungere al rapporto:

Cerca Jo
Elenco dei campi disponibili:
. Rappresentante
Questo campo contiene le ) Prodotto
Variabili (colonne) :1'“
ele
provenienti dal foglio Excel Vendite
ALTRE TABELLE...
—
Trascinare | camps nelle aree sottostante
Y FLTRI I¥ COLONNE
Campo Filtro rapporto Campo Etichette di colonna
T RIGHE 2 VALOR!

Campo Etichette diriga

I t C Rinvia aggeornamento ...

BUSINESS GROUP

Campo Sommatoria Valori




Le Tabelle Pivot

| campi in cui le variabili possono essere inserite non sono tutti uguali:
ognuno di essi possiede infatti funzioni e caratteristiche specifiche.

Esempio:

Trascinare | camps nelle aree sottostants

Il campo FILTRI viene 1 T ELTRI I COLONNE T | |l campo COLONNE viene
popolato con le variabili

utilizzato per filtrare
ulteriormente i dati di descrittive secondarie ai
fini della ricerca

una tabella pivot

] |
R

= RIGHE ¥ VALORI - .
Il campo RIGHE viene Il campo VALORI viene
popolato con le variabili | | popolato con le var|§b|l|
descrittive principali ai numeriche su cui
fini dell’analisi necessita effettuare
] Rirvia aggsomamento .. T calcoli e operazioni

iEcor
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Le Tabelle Pivot

Cliccando col tasto sinistro del mouse il nome del campo prescelto e tenendo
premuto il pulsante e possibile popolare i campi etichetta e valori con le
variabili da noi prescelte. In base a dove si andra a posizionare la variabile, la
tabella pivot assumera una specifica configurazione.

Esempio:
Campi tabella pivot  ~ * Campo Etichette di colonna
Selemionane | carmpi da o - ‘
aggungere ol rapportce ’ \
gu—
. L Somma di Vendite |Mese|_|
Rappresentante Campo Prodotto [~ Gen Feb Mar Totale complessivo
7 Prodotto . . Monitor 1080 550 1640 3270
Area Etichette di PC 2100 2750 4700 9550
. riga Stampanti 1020 995 2015
e Totale complessivo| 4200 4295 6340 14835
AL TRE TABELLE... — \ ’
Trascinare | campi nelle ares sottostantc ) Y
— oo Cliccare sulla
variabile e trascinarla Campo sommatoria valori
nel campo desiderato
= RIGHE E |
Prodotto i

iEcor
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Le Tabelle Pivot - filtri

| dati presentati in tabella pivot possono essere filtrati agendo sul tasto filtro
all’interno della tabella pivot oppure sull’icona filtro riportata accanto al
nome di ogni singolo campo.

Esempio:
Il tasto filtro campo
Cliccare sul filtro della tabella pivot
l_A|ILS SommadiVenditmeseM {: : b || " -
vo | & Prodotts — I=oen ampl tabella pyot
2L Ordina dalla A alls 2 | Selezionare i campi da
Z| OrdinadallaZalla A )| aggiungere al rapporto: o
Altre opzioni di erdinamente... I
% Cancellafiltro da "Prodotto I:l REFIFIFESEﬂtEﬂtE
E Prodotio -
Filtri per walori ’ [
|Cerca ﬂl .
----- E[Selezmnatutto} T0g|lere Ie Spunte 2] Ordina dalla AallaZ
----- Monitor
;....pc dal campl che non Zl OrdinadallaZalla A
..... [] stampanti / . Altre opzieni di ordinamento...
é SI Intende ¥ Cancellafiltro da "Prodotte
visualizzare
Filtri per walon 3
|Cerca ﬂ|
N, M (Seleziona tutto)
oK || Annulla | ----- [ Monitar
! E----:‘C "
----- -] Stampanti

ikcaore
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Le Tabelle Pivot

La funzione che si genera automaticamente nel campo Valori puo essere
modificata accedendo al menu Impostazioni campo valore cliccando sulla
voce Impostazioni campo valore associata al nome del campo che si vuole

formattare.

. 1.Cliccare sulla freccetta in prossimita
Esempio: del nome del campo e dalla tendina
N selezionare la voce Impostazioni

| Rimuovi campo campo valore
5 _mpostazioni campo yslore.. 2.Nella finestra che comparira
Somuna ercte 7 | selezionare la funzione che si vuole
1 pomeerane fendte utilizzare all’interno del campo
Nome personalizato: | IR

Riepiloga valori per | Mostra valori come

Riepiloga campo valore per

Selezionare il tipo di calcolo da wtilizzare per riepilogare
i dati del campo selezionato

~

Conteggio

Media

Max

Min

Prodotto

2 Formato numero || Annulla
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